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Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Biatymstoku

I Oferta pracy na stanowisko Referent ds. obstugi klienta z dnia 2018-09-12

Numer konkursu 1/2018

Departament Dziat Egzaminowania
Data 2018-09-12

Termin skiadania ofert 2018-09-24

Stanowisko Referent ds. obstugi klienta



Dyrektor WORD w Biatymstoku
ogtasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko pracy
w Biurze Obstugi Klienta WORD w Biatymstoku

Oferte na stanowisko referentads. obstugi klientaw Dziale Egzaminowania Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Biatymstoku, ul. Wiewi6rcza 64,
moze zlozyé kandydat, ktéry spetnia nastepujace wymagania:

I. Wymagania niezbedne:

1. wyksztatcenie co najmniej $rednie,

2. umiejetnos¢ obstugi komputera oraz znajomos$¢ Pakietu MS Office,

3. prawo jazdy kat. B,

4. biegta znajomos$¢ minimum jednego jezyka obcego (rosyjski, angielski, niemiecki),
5. minimum roczne do$wiadczenie w pracy zwigzanej z obstuga klienta,

6. wiedza na temat zadan i funkcjonowania WORD w Biatymstoku.

Il. Wymagania dodatkowe:

1. komunikatywnosé¢,
2. umiejetno$¢ planowania i organizacji pracy na zajmowanym stanowisku,
3. umiejetnos¢ pracy w zespole,
4. samodzielnos$é,
5. doktadnosé,

6. wysoka kultura osobista.

lll. Warunki pracy na danym stanowisku:

Praca przy obstudze klienta z jednoczesng obstuga komputera wykonywana w siedzibie Wojewoddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Biatymstoku, ul.
Wiewiércza 64 , 15 — 532 Biatystok.

Wymiar czasu pracy: petny etat.

Poczatek zatrudnienia: pazdziernik 2018 r.

1V. Oferty kandydatéw na stanowisko referenta ds obstugi klienta w WORD w Biatymstoku powinny zawiera¢ podpisane przez kandydata nastepujace
dokumenty - pod rygorem odrzucenia oferty na etapie oceny formalnej:

1. list motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia do naboru;

2. CV;

3. w tresci CV klauzula zgody kandydata na przetwarzanie danych do celéw rekrutacji w brzmieniu:,Wyrazam zgode na przetwarzanie przez\Wojewddzki
Osrodek Ruchu Drogowego w Bialymstoku, ul. Wiewidrcza 64, 15-532 Bialystok moich danych osobowych zawartych w dokumentacji aplikacyjnej w celu i
w zakresie niezbednym do uczestnictwa w biezagcym procesie rekrutacji.”

V. Dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie w Sekretariacie WORD w Bialymstoku Iub przestaé na adres e-mail:word@word.bialystok.pl, w tytule nalezy
wpisa¢ "Dotyczy naboru na stanowisko referenta ds obstugi klienta w WORD w Biatymstoku ’; w nieprzekraczalnym terminie do dnia 24 wrze$nia 2018 r.
(do godz. 15:30). Dokumenty dostarczone po uptywie ww. terminu nie bedg rozpatrywane. Dokumenty wystane przesytka pocztowa powinny by¢ doreczone w
powyzszym terminie.

VI. Osoby spetniajagce wymogi formalne zostang zaproszone telefonicznie na rozmowe kwalifikacyjng w Wojewodzkim Osrodku Ruchu Drogowego w
Biatymstoku. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w BIP WORD w Biatymstoku. Dokumenty oséb niezakwalifikowanych mozna bedzie odebraé
osobiscie w Sekretariacie WORD w Biatymstoku, w ciggu 14 dni od dnia zakoriczenia procedury naboru tj. od dnia zamieszczenia informacji o wyniku naboru w
Biuletynie Informacji Publicznej.

Klauzula informacyjna na potrzeby rekrutaciji

Realizujac obowiazek wynikajacy z art. 13 ust. 1 i ust. 2 RODO (Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE ), informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Biatymstoku, ul. Wiewiércza 64, 15-532 Biatystok
(,Administrator”).
2. Wyznaczyli§my Inspektora Danych Osobowych, z ktérym moze sie Pan/Pani skontaktowac piszac na adres wskazany w punkcie 1 lub na adres e-mail:
iodo@word.bialystok.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w zwigzku z procesem rekrutacji prowadzonym przez Administratora.
4. Dane przetwarzane sg na podstawie zgody wyrazonej przez Panig/Pana w zwigzku z uczestnictwem w rekrutaciji (art. 6 ust. 1 lit. a RODO)
5. Odbiorca Pani/Pana danych osobowych moga byé podmioty dostarczajace i utrzymujace infrastrukture IT Administratora i hosting oraz upowaznieni
pracownicy Administratora oraz podmioty, z ktérymi Administrator podpisat stosowne umowy powierzenia.
6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres prowadzenia rekrutacji, a nastgpnie zostang usuniete.
7. Ma Pani / Pan prawo zgdania dostgpu do Pani / Pana danych osobowych, zadania ich sprostowania, zagdania ich usunigcia, zadania ograniczenia ich
przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych.
8. Moze Pani/Pan w kazdym momencie cofngé zgode na przetwarzanie danych osobowych. Cofnigcie zgody nie wplywa na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
9. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego dla ochrony danych osobowych — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.
10. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek konieczne do przeprowadzenia procesu rekrutaciji.
11. Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Informacja o wyniku postepowania rekrutacyjnego z dn. 26.09.2018r..pdf (61.54 KB )
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