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Stanowisko Starszy referent ds. szkolen



Ogtloszenie o naborze na wolne stanowisko pracy w Wojewoédzkim Osrodku Rychu Drogowego w Biatymstoku z dnia 0 2 czerwca 2022 roku.

Dyrektor Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Biatymstoku ogtasza nabér na wolne stanowisko pracy w Wojewddzkim Osrodku Ruchu Drogowego w
Biatymstoku:

Starszy referent ds. szkolen
I. Wymagania niezbedne:

1. wyksztatcenie: minimum $rednie,

2. umiejetno$¢ obstugi komputera, innych urzadzen biurowych,

3. biegta znajomosc¢ Pakietu MS Office,

4. minimum 5 -letnie do$wiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

5. wiedza na temat zadan i funkcjonowania Wojewddzkiego O$rodka Ruchu Drogowego w Biatymstoku.

IIl. Do zadan Starszego referenta ds. szkolen naleze¢ bedzie m.in.:

1. organizowanie i obstuga, w tym techniczna (dotyczy szkolen online) szkolen, kurséw i warsztatow organizowanych przez Wojewddzki Osrodek Ruchu
Drogowego w Biatymstoku,

. opracowywanie programow szkolen, kurséw, warsztatow i innych ustug znajdujacych sie w ofercie Osrodka;

. przygotowanie i prowadzenie oraz przechowywanie dokumentacji szkoleniowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;

. pozyskiwanie klientéw indywidualnych i korporacyjnych w celu sprzedazy ustug szkoleniowych;

. obstuga klienta;

. promocja, marketing i reklama ustug znajdujgcych sie w aktualnej ofercie szkoleniowej Dziatu;

. wystawianie faktur, rachunkéw dotyczacych ustug prowadzonych przez Dziat Szkolen;

. pozyskiwanie funduszy Unii Europejskiej na organizowanie szkoler oraz realizacja projektéw unijnych samodzielnie lub w partnerstwie z innymi
instytucjami;

9. wspdtpraca z pozostatymi komérkami organizacyjnymi Oérodka w zakresie spraw zwigzanych z poprawg bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz w

zakresie promowania oferty szkoleniowej Dziatu.
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Ill. Wymagania dodatkowe:

1. komunikatywnos¢,

2. umiejetno$¢ planowania i organizacji pracy na zajmowanym stanowisku,

3. samodzielnos¢,

4. doktadno$¢, skrupulatno$é i rzetelno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,
5. wysoka kultura osobista,

6. umiejetnosc¢ pracy w zespole.

7. znajomos$¢ jezyka obcego mile widziana.

IV. Warunki pracy na danym stanowisku:

Praca przy komputerze, wykonywana w siedzibie Wojewddzkiego O$rodka Ruchu Drogowego w Biatymstoku, ul. Wiewiércza 64 , 15 — 532 Bialystok
Wymiar czasu pracy: 1 etat

Poczatek zatrudnienia: 20 czerwca 2022 r.

V. Oferty kandydatéw na stanowisko Starszego Referenta ds. szkolerw Wojewo6dzkim Oérodku Ruchu Drogowego w Biatymstoku powinny zawieraé
podpisane przez kandydata nastepujace dokumenty - pod rygorem odrzucenia oferty na etapie oceny formalnej:

1. CV,
w tresci CV klauzula zgody kandydata na przetwarzanie danych do celéw rekrutacji w brzmieniu:, Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Wojewddzki
Osrodek Ruchu Drogowego w Bialymstoku, ul. Wiewiércza 64, 15-532 Biatystok moich danych osobowych zawartych w dokumentacji aplikacyjnej w celu i
w zakresie niezbednym do uczestnictwa w biezgcym procesie rekrutacji.”

2. Kserokopie $wiadectw pracy,

3. Dokumenty po$wiadczajace wyksztatcenie,

4. Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

VI. Dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie w Sekretariacie Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Biatymstoku lub przesta¢ na adres e-mail:
word@word.bialystok.pl, w tytule nalezy wpisa¢ "Dotyczy naboru na stanowisko: Starszy referent ds. szkoler w Wojewodzkim Osrodku Ruchu
Drogowego w Biatymstoku ”, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 09 czerwca 2022 r. do godz.12.00 Dokumenty dostarczone po uptywie ww. terminu nie beda
rozpatrywane. Dokumenty wystane przesytkg pocztowa powinny by¢ dorgczone w powyzszym terminie.

VII. Osoby spetniajace wymogi formalne zostang zaproszone telefonicznie na rozmowe kwalifikacyjng w Wojewédzkim Os$rodku Ruchu Drogowego w
Biatymstoku. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w BIP Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Biatymstoku. Dokumenty oséb
niezakwalifikowanych mozna bedzie odebraé osobiscie w Sekretariacie Osrodka w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia procedury naboru tj. od dnia zamieszczenia
informacji o wyniku naboru w Biuletynie Informacji Publicznej.
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